Procedura di attivazione per firmare un documento con Infocert

tramite SMS
(Come ottenere la firma visibile sul documento)

https://www.firma.infocert.it/installazione

Installa GoSign su PC o smartphone

Desktop
B¥ Scarica l'applicazione per Windows &,
@ Sscarica l'applicazione per MacOS &,

A scarica lapplicazione per Linux &
App GoSign

B Scarica lapplicazione per Android (4

& Scarica I'applicazione per Iphone (3

App GoSign Business
B Scarica lapplicazione per Android (4
& Scarica I'applicazione per Iphone (4

Desktop a destra

scegliere il sistema operativo Windows, Mac o Linux
Scarica I'Applicazione per Desktop

Dopo averlo scaricato
Installa

Sul desktop troverai questo simbolo

v/

Clicca di sopra
Si apre questa schermata
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NB= da Settembre 2023 occorre creare un account INFOCERT.

Se Ti chiede : Accedi o registrati, segui le istruzioni che ho messo su Utility

Crea il tuo account infocert.

Dopo averlo creato puoi accedere con le nuove credenziali che hai inserito

E configurare la procedura di firma.

PROCEDURA DA EFFETTUARE SOLO LA PRIMA VOLTA IN OGNI DISPOSITIVO:

Torna alla homepage T,

Profilo Utente Le tue firme

Firme e Cerificati Immagine di firma
Carica I'immagine che Verra apposta ogni voita che firmerai una pratica.

Servizi a consumo

& Impostazioni

@  Impronta ecologica

Firma dispositivo

L8

Firma remota

P W

Sigillo Elettronico Qualificato

Firma con certificato software

s,

X STATO: DISATTIVO

[+]

X STATO: DISATTIVO

[+]

X STATO: DISATTIVO

[+]

X STATO: DISATTIVO

Selezionare: Firma e Certificati




Firma remota - fare un clic su simbolo =+

Inserisci nome utente ( MU...... ) e la password .... (coceeeereeieneceeeeeeee, )

( credenziali che abbiamo ottenuto registrando la firma digitale con Infocert)
Salva Credenziali

Si ricevera un sms con I'OTP da inserire per confermare I'identita del firmatario.
Ora puoi firmare un documento in PDF

Come si firma un documento in PDF in modo semplice (Firma visibile nel documento
firmato in digitale)

Aprire GoSign Desktop
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e Trascina direttamente 1l documento su Firma



In alternativa puoi cliccare sul riquadro e sfogliare
per selezionare il file;

T1 compare un rettangolo arancio (pdf) e il nome del
file

Scegli “formato PADES”,

nella schermata successiva, a destra si visualizza

il file aperto,

e in alto a sinistra puoi scegliere se rendere la firma
visibile in un particolare punto (spuntato in verde)

e fai doppio clic nel punto in cui vuoi visualizzare
la firma; compare un rettangolo verde (Firma 1),
che puo essere trascinato per cambiare posizione.

e dai Conferma (in basso a destra); Si apre una pagina
con “non voglio marcare il documento”

e dai di nuovo Conferma (in basso a destra);

 siapre la pagina dove devi scegliere -Firma
Remota

e dai di nuovo conferma (in basso a destra)

e compare finestra overwrite (clicca su OK se si
vuole sovrascrivere il file originale, altrimenti
cambiare i1l nome del file aggiungendo ad esempio
“_fto” prima dell’estensione .pdf

* Nella pagina successiva ti chiede le credenziali

 Inserisci 1l PIN di firma remota (sono gli 8 numeri che si

usano per chiudere i Verbali)
e conferma
 Arriva immediatamente nel vostro cellulare

e I’OTP tramite SMS
e Inserisci € conferma.




Troverali il file firmato digitalmente direttamente
nella stessa cartella
in cui era salvato il file originale

Yorengo

Per chi ha gia firmato con GoSign Desktop,
ricordo che rinnovando la firma digitale,
si deve aggiornare il Programma GoSign.

Procedimento

Apri GoSign desktop

Metti il cursore del mouse a sinistra,
nel pannello blu.

Elenco certificati

Troverai 1 certificati scaduti,

Cestinali. (cestino accanto a desta)
Vai su -firme e certificati

Firma Remota

Clicca +

Inserisci la user ....

E la password ................

Avanti

Chiede I’ otp che ¢ arrivato al cellulare,
conferma. FATTO

Aggiornare il browser. (Vi conviene riavviare il PC)
Ora puo firmare.



