
AREA  SERVIZI A RETE (AREA 7)  - RESPONSABILE:  DIRETTORE GENERALE (INTERIM) 

PROCEDIMENTO 
NORMATIVA E ALTRI 
ATTI DI RIFERIMENTO 

TERMINE PER LA 
CONCLUSIONE 

DECORRENZA UNITÀ RESPONSABILE COD. 

EMISSIONE DECRETI DI 
RIMBORSO TASSE 

MANIFESTO DEGLI 
STUDI 

C.D.A. 05/02/2008 

D.R. N. 1794/2010 

D.R.  N. 196/2012 

90-120GG 

DALLA DATA DI RICEZIONE 
DELLA DOMANDA 

(SUBORDINATA ALLA 
DISPONIBILITÀ FINANZIARIA) 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

UFFICIO TASSE E PREMIALITÀ 
STUDENTI 

SSP 10 

FSP 69 

EMISSIONE DECRETI 
PREMIALITÀ STUDENTI 

MANIFESTO DEGLI 
STUDI 

D.R. N. 2565 /2010 E 
SUCCESSIVI 

DELIBERA C.A. DEL 
08/07/2009 E 
SUCCESSIVE 

90GG 

DALLA DATA DI RICEZIONE 
DELLA DOMANDA 

(SUBORDINATA ALLA 
DISPONIBILITÀ FINANZIARIA) 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

UFFICIO TASSE E PREMIALITÀ 
STUDENTI 

SSP 10 

FSP 69 

RESTITUZIONE DIPLOMI DI 
MATURITÀ 

 
20 GG 

LAVORATIVI 
DALLA RICEZIONE 

DELL'ISTANZA 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

ARCHIVIO CORRENTE 

SSP 10 

FSP 72 

IMMATRICOLAZIONE 

MANIFESTO DEGLI 
STUDI 

CRONOPROGRAMMA 

REGOLAMENTO 
DIDATTICO 

BANDI DI CONCORSO 
PER L'AMMISSIONE AI 
CORSI DI LAUREA A 

NUMERO 
PROGRAMMATO 

20 GG 
LAVORATIVI 

DALLA RICEZIONE DELLA 
DOMANDA DI 

IMMATRICOLAZIONE 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

SEGRETERIA DI AGRARIA E SCIENZE 
MM.FF.NN. 

SEGRETERIA DI ARCHITETTURA E 
INGEGNERIA 

SEGRETERIA DI ECONOMIA 
SEGRETERIA DI GIURISPRUDENZA E 

SCIENZE POLITICHE 
SEGRETERIA DI LETTERE E FILOSOFIA 

SEGRETERIA DI MEDICINA E 
CHIRURGIA, FARMACIA E SCIENZE 

MOTORIE 
SEGRETERIA DI SCIENZE DELLA 

FORMAZIONE 

SSP 10 

UOB 79 
UOB 80 
UOB 81 
UOB 82 
UOB 83 
UOB 84 
UOB 85 



IMMATRICOLAZIONE A 
TEMPO PARZIALE 

MANIFESTO DEGLI 
STUDI 

CRONOPROGRAMMA 

REGOLAMENTO 
DIDATTICO 

BANDI DI CONCORSO 
PER L'AMMISSIONE AI 
CORSI DI LAUREA A 

NUMERO 
PROGRAMMATO 

20 GG 
LAVORATIVI 

DALLA RICEZIONE DELLA 
DOMANDA DI 

IMMATRICOLAZIONE A TEMPO 
PARZIALE 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

SEGRETERIA DI AGRARIA E SCIENZE 
MM.FF.NN. 

SEGRETERIA DI ARCHITETTURA E 
INGEGNERIA 

SEGRETERIA DI ECONOMIA 
SEGRETERIA DI GIURISPRUDENZA E 

SCIENZE POLITICHE 
SEGRETERIA DI LETTERE E FILOSOFIA 

SEGRETERIA DI MEDICINA E 
CHIRURGIA, FARMACIA E SCIENZE 

MOTORIE 
SEGRETERIA DI SCIENZE DELLA 

FORMAZIONE 

SSP 10 

UOB 79 
UOB 80 
UOB 81 
UOB 82 
UOB 83 
UOB 84 
UOB 85 

IMMATRICOLAZIONE 
STUDENTI STRANIERI 

MANIFESTO DEGLI 
STUDI 

CRONOPROGRAMMA 

REGOLAMENTO 
DIDATTICO 

CIRCOLARE MIUR 
15/05/2011 N.602 
(VALIDA PER IL 

TRIENNIO 2011/14) 

BANDI DI CONCORSO 
PER L'AMMISSIONE AI 
CORSI DI LAUREA A 

NUMERO 
PROGRAMMATO) 

20 GG 
LAVORATIVI 

DALLA DATA DI RICEZIONE 
DELLA DELIBERA DEL 

SENATO ACCADEMICO 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

SEGRETERIA DI AGRARIA E SCIENZE 
MM.FF.NN. 

SEGRETERIA DI ARCHITETTURA E 
INGEGNERIA 

SEGRETERIA DI ECONOMIA 
SEGRETERIA DI GIURISPRUDENZA E 

SCIENZE POLITICHE 
SEGRETERIA DI LETTERE E FILOSOFIA 

SEGRETERIA DI MEDICINA E 
CHIRURGIA, FARMACIA E SCIENZE 

MOTORIE 
SEGRETERIA DI SCIENZE DELLA 

FORMAZIONE 

SSP 10 

UOB 79 
UOB 80 
UOB 81 
UOB 82 
UOB 83 
UOB 84 
UOB 85 

CONFERME TITOLI DI 
STUDIO 

ARTT. 43 E 71 DEL 
D.P.R. 445/2000 

20GG 
LAVORATIVI 

DALLA DATA DI RICEZIONE 
DELLA RICHIESTA 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

SEGRETERIA DI AGRARIA E SCIENZE 
MM.FF.NN. 

SEGRETERIA DI ARCHITETTURA E 
INGEGNERIA 

SEGRETERIA DI ECONOMIA 
SEGRETERIA DI GIURISPRUDENZA E 

SCIENZE POLITICHE 
SEGRETERIA DI LETTERE E FILOSOFIA 

SEGRETERIA DI MEDICINA E 
CHIRURGIA, FARMACIA E SCIENZE 

MOTORIE 
SEGRETERIA DI SCIENZE DELLA 

FORMAZIONE 

SSP 10 

UOB 79 
UOB 80 
UOB 81 
UOB 82 
UOB 83 
UOB 84 
UOB 85 



PASSAGGI DI CORSI DI 
LAUREA 

MANIFESTO DEGLI 
STUDI 

CRONOPROGRAMMA 

REGOLAMENTO 
DIDATTICO 

BANDI DI CONCORSO 
PER L'AMMISSIONE AI 
CORSI DI LAUREA A 

NUMERO 
PROGRAMMATO 

20GG 
LAVORATIVI 

DALLA DATA DI RICEZIONE 
DELLA DELIBERA DEL 

CONSIGLIO DI CORSO DI 
LAUREA 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

SEGRETERIA DI AGRARIA E SCIENZE 
MM.FF.NN. 

SEGRETERIA DI ARCHITETTURA E 
INGEGNERIA 

SEGRETERIA DI ECONOMIA 
SEGRETERIA DI GIURISPRUDENZA E 

SCIENZE POLITICHE 
SEGRETERIA DI LETTERE E FILOSOFIA 

SEGRETERIA DI MEDICINA E 
CHIRURGIA, FARMACIA E SCIENZE 

MOTORIE 
SEGRETERIA DI SCIENZE DELLA 

FORMAZIONE 

SSP 10 

UOB 79 
UOB 80 
UOB 81 
UOB 82 
UOB 83 
UOB 84 
UOB 85 

PASSAGGI PRIMO PER 
PRIMO 

MANIFESTO DEGLI 
STUDI 

CRONOPROGRAMMA 

REGOLAMENTO 
DIDATTICO 

BANDI DI CONCORSO 
PER L'AMMISSIONE AI 
CORSI DI LAUREA A 

NUMERO 
PROGRAMMATO 

20GG 
LAVORATIVI 

DALLA DATA DI 
PRESENTAZIONE DELLA 

DOMANDA DI PASSAGGIO 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

SEGRETERIA DI AGRARIA E SCIENZE 
MM.FF.NN. 

SEGRETERIA DI ARCHITETTURA E 
INGEGNERIA 

SEGRETERIA DI ECONOMIA 
SEGRETERIA DI GIURISPRUDENZA E 

SCIENZE POLITICHE 
SEGRETERIA DI LETTERE E FILOSOFIA 

SEGRETERIA DI MEDICINA E 
CHIRURGIA, FARMACIA E SCIENZE 

MOTORIE 
SEGRETERIA DI SCIENZE DELLA 

FORMAZIONE 

SSP 10 

UOB 79 
UOB 80 
UOB 81 
UOB 82 
UOB 83 
UOB 84 
UOB 85 

EMISSIONE FOGLIO DI 
CONGEDO PER 

TRASFERIMENTO IN USCITA 

MANIFESTO DEGLI 
STUDI 

CRONOPROGRAMMA 

REGOLAMENTO 
DIDATTICO 

20GG 
LAVORATIVI 

DALLA DATA DI 
PRESENTAZIONE DELLA 

DOMANDA DI 
TRASFERIMENTO 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

SEGRETERIA DI AGRARIA E SCIENZE 
MM.FF.NN. 

SEGRETERIA DI ARCHITETTURA E 
INGEGNERIA 

SEGRETERIA DI ECONOMIA 
SEGRETERIA DI GIURISPRUDENZA E 

SCIENZE POLITICHE 
SEGRETERIA DI LETTERE E FILOSOFIA 

SEGRETERIA DI MEDICINA E 
CHIRURGIA, FARMACIA E SCIENZE 

MOTORIE 
SEGRETERIA DI SCIENZE DELLA 

FORMAZIONE 

SSP 10 

UOB 79 
UOB 80 
UOB 81 
UOB 82 
UOB 83 
UOB 84 
UOB 85 



TRASFERIMENTO IN 
ENTRATA 

MANIFESTO DEGLI 
STUDI 

CRONOPROGRAMMA 

REGOLAMENTO 
DIDATTICO 

20GG 
LAVORATIVI 

DALLA DATA DI RICEZIONE 
DELLA DELIBERA DEL 

CONSIGLIO DI CORSO DI 
LAUREA 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

SEGRETERIA DI AGRARIA E SCIENZE 
MM.FF.NN. 

SEGRETERIA DI ARCHITETTURA E 
INGEGNERIA 

SEGRETERIA DI ECONOMIA 
SEGRETERIA DI GIURISPRUDENZA E 

SCIENZE POLITICHE 
SEGRETERIA DI LETTERE E FILOSOFIA 

SEGRETERIA DI MEDICINA E 
CHIRURGIA, FARMACIA E SCIENZE 

MOTORIE 
SEGRETERIA DI SCIENZE DELLA 

FORMAZIONE 

SSP 10 

UOB 79 
UOB 80 
UOB 81 
UOB 82 
UOB 83 
UOB 84 
UOB 85 

CONGELAMENTO/SOSPENSI
ONE CARRIERE 

REGOLAMENTO 
DIDATTICO 

20GG 
LAVORATIVI 

DALLA DATA DI VERIFICA DEI 
REQUISITI 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

SEGRETERIA DI AGRARIA E SCIENZE 
MM.FF.NN. 

SEGRETERIA DI ARCHITETTURA E 
INGEGNERIA 

SEGRETERIA DI ECONOMIA 
SEGRETERIA DI GIURISPRUDENZA E 

SCIENZE POLITICHE 
SEGRETERIA DI LETTERE E FILOSOFIA 

SEGRETERIA DI MEDICINA E 
CHIRURGIA, FARMACIA E SCIENZE 

MOTORIE 
SEGRETERIA DI SCIENZE DELLA 

FORMAZIONE 

SSP 10 

UOB 79 
UOB 80 
UOB 81 
UOB 82 
UOB 83 
UOB 84 
UOB 85 

RIATTIVAZIONE CARRIERA A 
SEGUITO DI 

CONGELAMENTO/SOSPENSI
ONE DI CARRIERA 

REGOLAMENTO 
DIDATTICO 

MANIFESTO DEGLI 
STUDI 

20GG 
LAVORATIVI 

DALLA DATA DI VERIFICA DEI 
REQUISITI 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

SEGRETERIA DI AGRARIA E SCIENZE 
MM.FF.NN. 

SEGRETERIA DI ARCHITETTURA E 
INGEGNERIA 

SEGRETERIA DI ECONOMIA 
SEGRETERIA DI GIURISPRUDENZA E 

SCIENZE POLITICHE 
SEGRETERIA DI LETTERE E FILOSOFIA 

SEGRETERIA DI MEDICINA E 
CHIRURGIA, FARMACIA E SCIENZE 

MOTORIE 
SEGRETERIA DI SCIENZE DELLA 

FORMAZIONE 

SSP 10 

UOB 79 
UOB 80 
UOB 81 
UOB 82 
UOB 83 
UOB 84 
UOB 85 



ABBREVIAZIONE DI CORSO 

MANIFESTO DEGLI 
STUDI 

CRONOPROGRAMMA 

REGOLAMENTO 
DIDATTICO 

20GG 
LAVORATIVI 

DALLA DATA DI RICEZIONE 
DELLA DELIBERA DEL 

CONSIGLIO DI CORSO DI 
LAUREA 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

SEGRETERIA DI AGRARIA E SCIENZE 
MM.FF.NN. 

SEGRETERIA DI ARCHITETTURA E 
INGEGNERIA 

SEGRETERIA DI ECONOMIA 
SEGRETERIA DI GIURISPRUDENZA E 

SCIENZE POLITICHE 
SEGRETERIA DI LETTERE E FILOSOFIA 

SEGRETERIA DI MEDICINA E 
CHIRURGIA, FARMACIA E SCIENZE 

MOTORIE 
SEGRETERIA DI SCIENZE DELLA 

FORMAZIONE 

SSP 10 

UOB 79 
UOB 80 
UOB 81 
UOB 82 
UOB 83 
UOB 84 
UOB 85 

RICOGNIZIONE DEGLI STUDI 

REGOLAMENTO 
DIDATTICO 

DELIBERE C.A. 

20GG 
LAVORATIVI 

DALLA DATA DI 
PRESENTAZIONE DELLA 

RICHIESTA DI RICOGNIZIONE 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

SEGRETERIA DI AGRARIA E SCIENZE 
MM.FF.NN. 

SEGRETERIA DI ARCHITETTURA E 
INGEGNERIA 

SEGRETERIA DI ECONOMIA 
SEGRETERIA DI GIURISPRUDENZA E 

SCIENZE POLITICHE 
SEGRETERIA DI LETTERE E FILOSOFIA 

SEGRETERIA DI MEDICINA E 
CHIRURGIA, FARMACIA E SCIENZE 

MOTORIE 
SEGRETERIA DI SCIENZE DELLA 

FORMAZIONE 

SSP 10 

UOB 79 
UOB 80 
UOB 81 
UOB 82 
UOB 83 
UOB 84 
UOB 85 

CAMBIO INDIRIZZO 

MANIFESTO DEGLI 
STUDI 

CRONOPROGRAMMA 

REGOLAMENTO 
DIDATTICO 

20GG 
LAVORATIVI 

DALLA DATA DI 
PRESENTAZIONE DELLA 

RICHIESTA 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

SEGRETERIA DI AGRARIA E SCIENZE 
MM.FF.NN. 

SEGRETERIA DI ARCHITETTURA E 
INGEGNERIA 

SEGRETERIA DI ECONOMIA 
SEGRETERIA DI GIURISPRUDENZA E 

SCIENZE POLITICHE 
SEGRETERIA DI LETTERE E FILOSOFIA 

SEGRETERIA DI MEDICINA E 
CHIRURGIA, FARMACIA E SCIENZE 

MOTORIE 
SEGRETERIA DI SCIENZE DELLA 

FORMAZIONE 

SSP 10 

UOB 79 
UOB 80 
UOB 81 
UOB 82 
UOB 83 
UOB 84 
UOB 85 



REGISTRAZIONE ESAMI DI 
PROFITTO 

REGOLAMENTANO 
DIDATTICO 

MANIFESTO DEGLI 
STUDI 

75 GG 
LAVORATIVI 

 

DALLA DATA DI RICEVIMENTO 
DEI VERBALI E DEGLI STATINI 

DA PARTE DELLE FACOLTÀ 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

SEGRETERIA DI AGRARIA E SCIENZE 
MM.FF.NN. 

SEGRETERIA DI ARCHITETTURA E 
INGEGNERIA 

SEGRETERIA DI ECONOMIA 
SEGRETERIA DI GIURISPRUDENZA E 

SCIENZE POLITICHE 
SEGRETERIA DI LETTERE E FILOSOFIA 

SEGRETERIA DI MEDICINA E 
CHIRURGIA, FARMACIA E SCIENZE 

MOTORIE 
SEGRETERIA DI SCIENZE DELLA 

FORMAZIONE 

SSP 10 

UOB 79 
UOB 80 
UOB 81 
UOB 82 
UOB 83 
UOB 84 
UOB 85 

REGISTRAZIONE ESAMI DI 
PROFITTO SOSTENUTI IN 

ERASMUS 

REGOLAMENTO 
DIDATTICO 

20GG 
LAVORATIVI 

DALLA DATA DI RICEZIONE 
DELLA DELIBERA DEL 

CONSIGLIO DI CORSO DI 
LAUREA 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

SEGRETERIA DI AGRARIA E SCIENZE 
MM.FF.NN. 

SEGRETERIA DI ARCHITETTURA E 
INGEGNERIA 

SEGRETERIA DI ECONOMIA 
SEGRETERIA DI GIURISPRUDENZA E 

SCIENZE POLITICHE 
SEGRETERIA DI LETTERE E FILOSOFIA 

SEGRETERIA DI MEDICINA E 
CHIRURGIA, FARMACIA E SCIENZE 

MOTORIE 
SEGRETERIA DI SCIENZE DELLA 

FORMAZIONE 

SSP 10 

UOB 79 
UOB 80 
UOB 81 
UOB 82 
UOB 83 
UOB 84 
UOB 85 

AVVISO DI AVVIO DEL 
PROCEDIMENTO DI 

ANNULLAMENTO ESAMI 

REGOLAMENTO 
DIDATTICO 

D.R. 4 GIUGNO 1938 
N. 1269 

D.R. N. 750 DEL 
6/03/1998 REITERATO 

IN DATA 16/02/2010 
CON D.R. N. 449 

L. 241/90 

90GG 
DALLA DATA DI RICEVIMENTO 
DEI VERBALI E DEGLI STATINI 

DA PARTE DELLE FACOLTÀ 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

SEGRETERIA DI AGRARIA E SCIENZE 
MM.FF.NN. 

SEGRETERIA DI ARCHITETTURA E 
INGEGNERIA 

SEGRETERIA DI ECONOMIA 
SEGRETERIA DI GIURISPRUDENZA E 

SCIENZE POLITICHE 
SEGRETERIA DI LETTERE E FILOSOFIA 

SEGRETERIA DI MEDICINA E 
CHIRURGIA, FARMACIA E SCIENZE 

MOTORIE 
SEGRETERIA DI SCIENZE DELLA 

FORMAZIONE 

SSP 10 

UOB 79 
UOB 80 
UOB 81 
UOB 82 
UOB 83 
UOB 84 
UOB 85 



EMISSIONE DECRETI DI 
ANNULLAMENTO ESAMI 

REGOLAMENTO 
DIDATTICO 

D.R. 4 GIUGNO 1938 
N. 1269 

D.R. N. 750 DEL 
6/03/1998 REITERATO 

IN DATA 16/02/2010 
CON D.R. N. 449 

L. 241/90 

20GG 
LAVORATIVI 

DALLA DATA DI NOTIFICA DI 
AVVIO DEL PROCEDIMENTO 
DI ANNULLAMENTO DEGLI 

ESAMI 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

SEGRETERIA DI AGRARIA E SCIENZE 
MM.FF.NN. 

SEGRETERIA DI ARCHITETTURA E 
INGEGNERIA 

SEGRETERIA DI ECONOMIA 
SEGRETERIA DI GIURISPRUDENZA E 

SCIENZE POLITICHE 
SEGRETERIA DI LETTERE E FILOSOFIA 

SEGRETERIA DI MEDICINA E 
CHIRURGIA, FARMACIA E SCIENZE 

MOTORIE 
SEGRETERIA DI SCIENZE DELLA 

FORMAZIONE 

SSP 10 

UOB 79 
UOB 80 
UOB 81 
UOB 82 
UOB 83 
UOB 84 
UOB 85 

RINUNCE AGLI STUDI 

REGOLAMENTANO 
DIDATTICO 

 

A VISTA 
AL MOMENTO DI 

PRESENTAZIONE DELLA 
DOMANDA 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

SEGRETERIA DI AGRARIA E SCIENZE 
MM.FF.NN. 

SEGRETERIA DI ARCHITETTURA E 
INGEGNERIA 

SEGRETERIA DI ECONOMIA 
SEGRETERIA DI GIURISPRUDENZA E 

SCIENZE POLITICHE 
SEGRETERIA DI LETTERE E FILOSOFIA 

SEGRETERIA DI MEDICINA E 
CHIRURGIA, FARMACIA E SCIENZE 

MOTORIE 
SEGRETERIA DI SCIENZE DELLA 

FORMAZIONE 

SSP 10 

UOB 79 
UOB 80 
UOB 81 
UOB 82 
UOB 83 
UOB 84 
UOB 85 

ISCRIZIONE CORSI SINGOLI 
FINALIZZATI 

ALL'INSEGNAMENTO O 
ALL'AGGIORNAMENTO 

PROFESSIONALE 

REGOLAMENTO 
DIDATTICO 

DELIBERA S.A. DEL 
22/06/2010 

20GG 
LAVORATIVI 

DALLA DATA DI 
PRESENTAZIONE DELLA 

RICHIESTA O DALLA 
DELIBERA DEL CONSIGLIO DI 

FACOLTÀ (OVE PREVISTO 
DAL REGOLAMENTO 

DIDATTICO DI FACOLTÀ) 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

SEGRETERIA DI AGRARIA E SCIENZE 
MM.FF.NN. 

SEGRETERIA DI ARCHITETTURA E 
INGEGNERIA 

SEGRETERIA DI ECONOMIA 
SEGRETERIA DI GIURISPRUDENZA E 

SCIENZE POLITICHE 
SEGRETERIA DI LETTERE E FILOSOFIA 

SEGRETERIA DI MEDICINA E 
CHIRURGIA, FARMACIA E SCIENZE 

MOTORIE 
SEGRETERIA DI SCIENZE DELLA 

FORMAZIONE 

SSP 10 

UOB 79 
UOB 80 
UOB 81 
UOB 82 
UOB 83 
UOB 84 
UOB 85 



ISCRIZIONE CORSI SINGOLI 
FINALIZZATI AL 

RAGGIUNGIMENTO DEI 
REQUISITI CURRICULARI 

PER L'ACCESSO AI CORSI DI 
LAUREA MAGISTRALE 

REGOLAMENTO 
DIDATTICO 

DELIBERA S.A. DEL 
22/06/2010 

20GG 
LAVORATIVI 

DALLA DATA DI RICEZIONE 
DELLA DELIBERA DEL 

CONSIGLIO DI CORSO DI 
LAUREA 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

SEGRETERIA DI AGRARIA E SCIENZE 
MM.FF.NN. 

SEGRETERIA DI ARCHITETTURA E 
INGEGNERIA 

SEGRETERIA DI ECONOMIA 
SEGRETERIA DI GIURISPRUDENZA E 

SCIENZE POLITICHE 
SEGRETERIA DI LETTERE E FILOSOFIA 

SEGRETERIA DI MEDICINA E 
CHIRURGIA, FARMACIA E SCIENZE 

MOTORIE 
SEGRETERIA DI SCIENZE DELLA 

FORMAZIONE 

SSP 10 

UOB 79 
UOB 80 
UOB 81 
UOB 82 
UOB 83 
UOB 84 
UOB 85 

ISCRIZIONE AI CORSI 
SINGOLI PER STUDENTI 
ISCRITTI IN UNIVERSITÀ 

STRANIERE 

REGOLAMENTO 
DIDATTICO 

DELIBERA S.A. DEL 
22/06/2010 

20GG 
LAVORATIVI 

DALLA DATA DI RICEZIONE 
DELLA DELIBERA DEL 

CONSIGLIO DI FACOLTÀ 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

SEGRETERIA DI AGRARIA E SCIENZE 
MM.FF.NN. 

SEGRETERIA DI ARCHITETTURA E 
INGEGNERIA 

SEGRETERIA DI ECONOMIA 
SEGRETERIA DI GIURISPRUDENZA E 

SCIENZE POLITICHE 
SEGRETERIA DI LETTERE E FILOSOFIA 

SEGRETERIA DI MEDICINA E 
CHIRURGIA, FARMACIA E SCIENZE 

MOTORIE 
SEGRETERIA DI SCIENZE DELLA 

FORMAZIONE 

SSP 10 

UOB 79 
UOB 80 
UOB 81 
UOB 82 
UOB 83 
UOB 84 
UOB 85 

CORSI LIBERI 

REGOLAMENTO 
DIDATTICO 

DELIBERA S.A. DEL 
22/06/2010 

20GG 
LAVORATIVI 

DALLA DATA DI RICEZIONE 
DELLA DELIBERA DEL 

CONSIGLIO DI FACOLTÀ 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

SEGRETERIA DI AGRARIA E SCIENZE 
MM.FF.NN. 

SEGRETERIA DI ARCHITETTURA E 
INGEGNERIA 

SEGRETERIA DI ECONOMIA 
SEGRETERIA DI GIURISPRUDENZA E 

SCIENZE POLITICHE 
SEGRETERIA DI LETTERE E FILOSOFIA 

SEGRETERIA DI MEDICINA E 
CHIRURGIA, FARMACIA E SCIENZE 

MOTORIE 
SEGRETERIA DI SCIENZE DELLA 

FORMAZIONE 

SSP 10 

UOB 79 
UOB 80 
UOB 81 
UOB 82 
UOB 83 
UOB 84 
UOB 85 



REGISTRAZIONE ESAMI DI 
PROFITTO CORSI SINGOLI 

REGOLAMENTO 
DIDATTICO 

DELIBERA S.A. DEL 
22/06/2010 

75GG 
LAVORATIVI 

DALLA DATA DI RICEVIMENTO 
DEI VERBALI E DEGLI STATINI 

DA PARTE DELLE FACOLTÀ 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

SEGRETERIA DI AGRARIA E SCIENZE 
MM.FF.NN. 

SEGRETERIA DI ARCHITETTURA E 
INGEGNERIA 

SEGRETERIA DI ECONOMIA 
SEGRETERIA DI GIURISPRUDENZA E 

SCIENZE POLITICHE 
SEGRETERIA DI LETTERE E FILOSOFIA 

SEGRETERIA DI MEDICINA E 
CHIRURGIA, FARMACIA E SCIENZE 

MOTORIE 
SEGRETERIA DI SCIENZE DELLA 

FORMAZIONE 

SSP 10 

UOB 79 
UOB 80 
UOB 81 
UOB 82 
UOB 83 
UOB 84 
UOB 85 

PROCEDIMENTO PER 
L'ESAME DI LAUREA 

REGOLAMENTO 
DIDATTICO 

MANIFESTO DEGLI 
STUDI 

90 GG 
DALLA DATA DI SCADENZA 
PER LA PRESENTAZIONE 

DELLA DOMANDA DI LAUREA 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

SEGRETERIA DI AGRARIA E SCIENZE 
MM.FF.NN. 

SEGRETERIA DI ARCHITETTURA E 
INGEGNERIA 

SEGRETERIA DI ECONOMIA 
SEGRETERIA DI GIURISPRUDENZA E 

SCIENZE POLITICHE 
SEGRETERIA DI LETTERE E FILOSOFIA 

SEGRETERIA DI MEDICINA E 
CHIRURGIA, FARMACIA E SCIENZE 

MOTORIE 
SEGRETERIA DI SCIENZE DELLA 

FORMAZIONE 

SSP 10 

UOB 79 
UOB 80 
UOB 81 
UOB 82 
UOB 83 
UOB 84 
UOB 85 

REGISTRAZIONE ESAME DI 
LAUREA 

REGOLAMENTO 
DIDATTICO 

20GG 
LAVORATIVI 

DALLA DATA DI RICEZIONE 
DEI VERBALI DI LAUREA DA 

PARTE DELLA FACOLTÀ 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

SEGRETERIA DI AGRARIA E SCIENZE 
MM.FF.NN. 

SEGRETERIA DI ARCHITETTURA E 
INGEGNERIA 

SEGRETERIA DI ECONOMIA 
SEGRETERIA DI GIURISPRUDENZA E 

SCIENZE POLITICHE 
SEGRETERIA DI LETTERE E FILOSOFIA 

SEGRETERIA DI MEDICINA E 
CHIRURGIA, FARMACIA E SCIENZE 

MOTORIE 
SEGRETERIA DI SCIENZE DELLA 

FORMAZIONE 

SSP 10 

UOB 79 
UOB 80 
UOB 81 
UOB 82 
UOB 83 
UOB 84 
UOB 85 



RILASCIO CERTIFICAZIONI IN 
BOLLO 

D.P.R. 445/2000 

ART. 15 L. 183/2011 
24 ORE 

DAL PAGAMENTO DEL 
BOLLETTINO MAV RELATIVO 

ALL'IMPOSTA DI BOLLO 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

SEGRETERIA DI AGRARIA E SCIENZE 
MM.FF.NN. 

SEGRETERIA DI ARCHITETTURA E 
INGEGNERIA 

SEGRETERIA DI ECONOMIA 
SEGRETERIA DI GIURISPRUDENZA E 

SCIENZE POLITICHE 
SEGRETERIA DI LETTERE E FILOSOFIA 

SEGRETERIA DI MEDICINA E 
CHIRURGIA, FARMACIA E SCIENZE 

MOTORIE 
SEGRETERIA DI SCIENZE DELLA 

FORMAZIONE 

SSP 10 

UOB 79 
UOB 80 
UOB 81 
UOB 82 
UOB 83 
UOB 84 
UOB 85 

RILASCIO CERTIFICATI DI 
CARRIERE NON 

MECCANIZZATE O CON 
ANNOTAZIONI SPECIALI 

D.P.R. 445/2000 

ART. 15 L. 183/2011 
7GG LAVORATIVI 

DAL PAGAMENTO DEL 
BOLLETTINO MAV RELATIVO 

ALL'IMPOSTA DI BOLLO 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

SEGRETERIA DI AGRARIA E SCIENZE 
MM.FF.NN. 

SEGRETERIA DI ARCHITETTURA E 
INGEGNERIA 

SEGRETERIA DI ECONOMIA 
SEGRETERIA DI GIURISPRUDENZA E 

SCIENZE POLITICHE 
SEGRETERIA DI LETTERE E FILOSOFIA 

SEGRETERIA DI MEDICINA E 
CHIRURGIA, FARMACIA E SCIENZE 

MOTORIE 
SEGRETERIA DI SCIENZE DELLA 

FORMAZIONE 

SSP 10 

UOB 79 
UOB 80 
UOB 81 
UOB 82 
UOB 83 
UOB 84 
UOB 85 

ISCRIZIONI ANNI 
SUCCESSIVI AL PRIMO 

REGOLAMENTO 
DIDATTICO 

CRONOPROGRAMMA 

MANIFESTO DEGLI 
STUDI 

24 ORE 

DAL PAGAMENTO DELLE 
TASSE DI ISCRIZIONE (PER 

RICEZIONE FLUSSO 
BANCARIO) 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

SEGRETERIA DI AGRARIA E SCIENZE 
MM.FF.NN. 

SEGRETERIA DI ARCHITETTURA E 
INGEGNERIA 

SEGRETERIA DI ECONOMIA 
SEGRETERIA DI GIURISPRUDENZA E 

SCIENZE POLITICHE 
SEGRETERIA DI LETTERE E FILOSOFIA 

SEGRETERIA DI MEDICINA E 
CHIRURGIA, FARMACIA E SCIENZE 

MOTORIE 
SEGRETERIA DI SCIENZE DELLA 

FORMAZIONE 

SSP 10 

UOB 79 
UOB 80 
UOB 81 
UOB 82 
UOB 83 
UOB 84 
UOB 85 



COMPLETAMENTO 
ISCRIZIONI PRATICHE 

BLOCCATE PER 
INTEGRAZIONE TASSE 

UNIVERSITARIE 

REGOLAMENTO 
DIDATTICO 

CRONOPROGRAMMA 

MANIFESTO DEGLI 
STUDI 

24 ORE 

DAL PAGAMENTO DEL 
BOLLETTINO MAV RELATIVO 

AL CONGUAGLIO DELLE 
TASSE UNIVERSITARIE 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

SEGRETERIA DI AGRARIA E SCIENZE 
MM.FF.NN. 

SEGRETERIA DI ARCHITETTURA E 
INGEGNERIA 

SEGRETERIA DI ECONOMIA 
SEGRETERIA DI GIURISPRUDENZA E 

SCIENZE POLITICHE 
SEGRETERIA DI LETTERE E FILOSOFIA 

SEGRETERIA DI MEDICINA E 
CHIRURGIA, FARMACIA E SCIENZE 

MOTORIE 
SEGRETERIA DI SCIENZE DELLA 

FORMAZIONE 

SSP 10 

UOB 79 
UOB 80 
UOB 81 
UOB 82 
UOB 83 
UOB 84 
UOB 85 

COMPLETAMENTO 
ISCRIZIONI PRATICHE 

BLOCCATE PER ESAMI NON 
CARICATI IN CARRIERA 

REGOLAMENTO 
DIDATTICO 

CRONOPROGRAMMA 

MANIFESTO DEGLI 
STUDI 

30GG 
LAVORATIVI 

DAL PAGAMENTO DELLE 
TASSE DI ISCRIZIONE 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

SEGRETERIA DI AGRARIA E SCIENZE 
MM.FF.NN. 

SEGRETERIA DI ARCHITETTURA E 
INGEGNERIA 

SEGRETERIA DI ECONOMIA 
SEGRETERIA DI GIURISPRUDENZA E 

SCIENZE POLITICHE 
SEGRETERIA DI LETTERE E FILOSOFIA 

SEGRETERIA DI MEDICINA E 
CHIRURGIA, FARMACIA E SCIENZE 

MOTORIE 
SEGRETERIA DI SCIENZE DELLA 

FORMAZIONE 

SSP 10 

UOB 79 
UOB 80 
UOB 81 
UOB 82 
UOB 83 
UOB 84 
UOB 85 

PREISCRIZIONE DEGLI 
STUDENTI 

EXTRACOMUNITARI 

ARTT. 147 E 332 T.U. 

(1592/1933) 

ARTT. 12  E 13 

REG.STUD. 

(1269/1938) 

CIRCOLARE MIUR 
18/05/2011, N.602 
(VALIDA PER IL 

TRIENNIO 2011/2014) 

SCADENZE 
IMPOSTE DALLA 

CIRCOLARE 
MIUR 

 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

UFFICIO RACCORDO 
SEGRETERIE/SIA/ATENEO 

SSP 10 

UOB 86 

RICHIESTE DI ACCESSO 
AGLI ATTI 

CODICE CIVILE 

LEGISLAZIONE 
UNIVERSITARIA 

REGOLAMENTO PER 
LA DISCIPLINA DELLE 

MODALITÀ DI 

30GG 
DALLA DATA DI RICEZIONE 
DELLA RICHIESTA TRAMITE 

URP 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

UFFICIO DI SUPPORTO 
PROVVEDIMENTI, VERIFICHE E 

CONFERME TITOLI 

SSP 10 

UOB 88 



ESERCIZIO DEL 
DIRITTO DI ACCESSO 

AI DOCUMENTI 
AMMINISTRATIVI 

REGOLAMENTO 
DIDATTICO DI 

ATENEO 

DELIBERE SENATO 
ACCADEMICO 

DELIBERE DI 
FACOLTÀ E DI CCS 

ADEMPIMENTI RELATIVI 
APPLICAZIONE SANZIONI 

DISCIPLINARI E/O 
SOSPENSIONE CAUTELARE 

NEI CONFRONTI DI 
STUDENTI 

CODICE CIVILE 

LEGISLAZIONE 
UNIVERSITARIA 

REGOLAMENTO PER 
LA DISCIPLINA DELLE 

MODALITÀ DI 
ESERCIZIO DEL 

DIRITTO DI ACCESSO 
AI DOCUMENTI 

AMMINISTRATIVI 

REGOLAMENTO 
DIDATTICO DI 

ATENEO 

DELIBERE SENATO 
ACCADEMICO 

DELIBERE DI 
FACOLTÀ E DI CCS 

90GG 
DALLA DATA DI DELIBERA 

DEL SENATO ACCADEMICO 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

UFFICIO DI SUPPORTO 
PROVVEDIMENTI, VERIFICHE E 

CONFERME TITOLI 

SSP 10 

UOB 88 

DIFFIDE STUDI LEGALI PER 
CONTO DI STUDENTI 

CODICE CIVILE 

LEGISLAZIONE 
UNIVERSITARIA 

REGOLAMENTO PER 
LA DISCIPLINA DELLE 

MODALITÀ DI 
ESERCIZIO DEL 

DIRITTO DI ACCESSO 
AI DOCUMENTI 

AMMINISTRATIVI 

REGOLAMENTO 
DIDATTICO DI 

30GG 
DALLA DATA DI 

ACQUISIZIONE DELLA 
RICHIESTA 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

UFFICIO DI SUPPORTO 
PROVVEDIMENTI, VERIFICHE E 

CONFERME TITOLI 

SSP 10 

UOB 88 



ATENEO 

DELIBERE SENATO 
ACCADEMICO 

DELIBERE DI 
FACOLTÀ E DI CCS 

RILASCIO DIPLOMI 
ORIGINALI DI LAUREA 

TESTO UNICO DELLE 
LEGGI 

SULL’ISTRUZIONE 
SUPERIORE 

APPROVATO CON 
R.D. 31 AGOSTO 1933, 

N° 1592; 

REGOLAMENTO 
GENERALE  

UNIVERSITARIO 
APPROVATO CON 

R.D. 6 APRILE 1924, 
N° 674; 

LORO SUCCESSIVE 
INTEGRAZIONI E/O 

MODIFICHE. 

20 GIORNI 
LAVORATIVI 

A DECORRERE DALLA 
CONSEGNA, DA PARTE DELLE 

SINGOLE SEGRETERIE 
STUDENTI DI FACOLTÀ DEI 

DATI DI REGISTRAZIONE  DEI 
MODULI DI ARCHIVIAZIONE 

STUDENTE. 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

RILASCIO DIPLOMI 

SSP 10 

UOB 89 

RESTITUZIONE DIPLOMA DI 
MATURITÀ  (STUDENTI 

LAUREATI) 

ORDINAMENTI 
UNIVERSITARI 

20 GIORNI 
LAVORATIVI 

CONTESTUALMENTE AL 
RILASCIO DEL DIPLOMA DI 

LAUREA 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

RILASCIO DIPLOMI 

SSP 10 

UOB 89 

RILASCIO DIPLOMI 
ORIGINALI DEI MASTER 

UNIVERSITARI 

ORDINAMENTI 
UNIVERSITARI 

REGOLAMENTO 
D’ATENEO PER I 

MASTER E CORSI DI 
PERFEZIONAMENTO 

20 GIORNI 
LAVORATIVI 

DALLA RICEZIONE DEI DATI 
DA PARTE DELLA U.O.A. 

“MASTER E IFTS” CHE 
EMETTE I MODULI DI 

ARCHIVIAZIONE STUDENTE, 
PREVIA PUBBLICAZIONE, 

DEGLI ELENCHI SULLE 
PAGINE DEDICATE DEL 

“PORTALE UNIPA” 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

RILASCIO DIPLOMI 

SSP 10 

UOB 89 

RILASCIO DIPLOMI 
ORIGINALI DI 

SPECIALIZZAZIONE D’AREA 
MEDICA, FARMACEUTICA, 

GIURIDICA E 
DELL’INSEGNAMENTO 

ORDINAMENTI 
UNIVERSITARI 

20 GIORNI 
LAVORATIVI 

DALLA CONSEGNA, DA PARTE 
DELLA U.O.B. 3 – 

FORMAZIONE AVANZATA 
(AFFERENTE AL SETTORE 

FORMAZIONE SPECIALISTICA 
POST LAUREAM ED ESAMI DI 

STATO) DEI MODULI DI 
ARCHIVIAZIONE STUDENTE, 

PER LA SUCCESSIVA 
REGISTRAZIONE NEGLI 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

RILASCIO DIPLOMI 

SSP 10 

UOB 89 



ARCHIVI INFORMATICI E NEI 
RUOLI DEI GRADI 

ACCADEMICI. 

 

RILASCIO DIPLOMI 
ORIGINALI DI DOTTORATO DI 

RICERCA 

ORDINAMENTI 
UNIVERSITARI 

20 GIORNI 
LAVORATIVI 

DALLA CONSEGNA, DA PARTE 
DEL SETTORE FORMAZIONE 

PER LA RICERCA 
(AFFERENTE ALL’AREA 

RICERCA E SVILUPPO) DEI 
MODULI DI ARCHIVIAZIONE 

STUDENTE PER LA 
SUCCESSIVA 

REGISTRAZIONE NEGLI 
ARCHIVI INFORMATICI E NEI 

RUOLI DEI GRADI 
ACCADEMICI. 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

RILASCIO DIPLOMI 

SSP 10 

UOB 89 

RILASCIO DIPLOMI 
ORIGINALI DI ABILITAZIONE 

PROFESSIONALE 

ORDINAMENTI 
UNIVERSITARI 

20 GIORNI 
LAVORATIVI 

DALLA CONSEGNA, DA PARTE 
DELLA U.O.B. 5 “ESAMI DI 
STATO” (AFFERENTE AL 
SETTORE FORMAZIONE 

SPECIALISTICA POST 
LAUREAM ED ESAMI DI 
STATO) DEGLI ELENCHI 
DEGLI ABILITATI ALLE 

PROFESSIONI PER SESSIONE 
E ANNO SOLARE, 

(PUBBLICAZIONE WEB DI 
AVVISO DISPONIBILITÀ 

ANNUALITÀ). VERIFICA DEL 
PAGAMENTO TASSE E 

TRIBUTI DI PERTINENZA 
“ESAMI DI STATO” ED 

EMISSIONE RELATIVO MAV DI 
PAGAMENTO. 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

RILASCIO DIPLOMI 

SSP 10 

UOB 89 

RILASCIO DUPLICATI DEI 
DIPLOMI DEI CORSI DI 

STUDIO UNIVERSITARI E DI 
ABILITAZIONI ALLE 

PROFESSIONI 

ORDINAMENTI 
UNIVERSITARI 

DELIBERA C.D. A. N° 
32 DEL 14/6/2011 
PROT. N° 49057 

20 GIORNI 
LAVORATIVI 

VERIFICHE AMMINISTRATIVE 
SULLE AUTOCERTIFICAZIONI; 

RISCONTRO SUI REGISTRI 
DEI GRADI ACCADEMICI; 

EVENTUALI INTERAZIONI CON 
ALTRE U.O. COMPETENTI. 

 

SERVIZIO SPECIALE SEGRETERIE 
STUDENTI 

RILASCIO DIPLOMI 

SSP 10 

UOB 89 

 

 



 


