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DESCRIZIONE  AZIONE

Esecutore Azione 
(in ciascuna cella è 
presente un menù a 

tendina)

Altri Uffici interni ed 
esterni coinvolti nella 

fase/attività

Destinatari interni ed 
esterni della 
fase/attività 

Attività vincolata  vs 
attività discrezionale  

(in ciascuna cella è 
presente un menù a 

tendina) 

Fonte discplinante 
l'attività  

(in ciascuna cella è 
presente un menù a 

tendina)

DESCRIZIONE DEL COMPORTAMENTO A 
RISCHIO CORRUZIONE
(EVENTO a RISCHIO) CATEGORIA DI EVENTO RISCHIOSO MISURE SPECIFICHE

Il menù a tendina non 
si legge (in ciascuna cella è presente un menù a tendina)

IMPATTO   (in ciascuna 
cella è presente un 
menù a tendina)

PROBABILITA' (in ciascuna 
cella è presente un menù a 

tendina)

Segreteria 
didattica/segreteri

a del Polo
1 Protocollazione 2 Protocollazione in entrata e in uscita 1

Registrazione del documento con 
relativo inserimento dati.

Amministrazione 
centrale ‐ settori del 
centro di gestione

centrale‐ altre unità 
amministrative del polo‐

amministrazioni 
pubbliche ed enti privati 
‐ docenti e personale 

Vincolata
Regolamento 

interno/Circolare
Eventuale utilizzo errato/distorto del software di 

protocollazione
alterazione/manipolazione/utilizzo improprio di 

informazioni e documentazione;
Basso Molto bassa Verifiche periodiche da parte del responsabile della struttura 

sulle modalità e contenuti dell'inserimento dati.
basso

Segreteria 
Didattica

1 Orario Lezioni 2
Predisposizione calendario delle 
lezioni e inserimento nel portale 

della didattica.
1

Caricamento sul portale della didatica, per 
singolo  anno accademico, per singolo modulo 
di C.I. e per singolo docente responsabile, delle 

giornate di lezione.

Presidenza Scuola e altre unità 
amministrative da essa 

dipendenti

Presidenza Scuola e altre unità 
amministrative da essa 

dipendenti, docenti e studenti
Vincolata

Regolamento 
interno/Circolare

Errore materiale dell'operatore nell'inserimento 
dati e/o eventuale utilizzo errato/distorto del 

software.

elusione delle procedure di svolgimento delle 
attività e di controllo;

Basso Molto bassa Verifiche periodiche da parte del responsabile della struttura 
sulle modalità e contenuti dell'inserimento dati.

basso

Segreteria 
Didattica

1 Calendario esami di profitto 2
Predisposizione calendario degli 

esami e inserimento nel portale della 
didattica.

1
Caricamento sul portale della didatica, per 

singolo  anno accademico e per singolo C.I., di 
tutte le sessioni di esami previste.

Presidenza Scuola e altre unità 
amministrative da essa 

dipendenti

Presidenza Scuola e altre unità 
amministrative da essa 

dipendenti, docenti e studenti
Vincolata

Regolamento 
interno/Circolare

Errore materiale dell'operatore nell'inserimento 
dati e/o eventuale utilizzo errato/distorto del 

software.

elusione delle procedure di svolgimento delle 
attività e di controllo;

Basso Molto bassa Verifiche periodiche da parte del responsabile della struttura 
sulle modalità e contenuti dell'inserimento dati.

basso

Mappatura	ATTIVITA'‐FASI‐AZIONI

VALUTAZIONE DEL RISCHIO

RISCHIO


