Regolamento per
I’amministrazione, la
finanza e la contabilita
dell’Universita degli
Studi di Palermo (artt. 28
e~ OR)

e

GESTIONE FONDO ECONOMALE

Responsabile

\mﬁnistrativo

Presentazione documento di spesa
(scontrino o fattura intestata al
richiedente)

f Registrazione progressiva del

documento di spesa e della
liquidazione della stessa

_r Reintegro parziale fondo

LEGENDA

economale

_( Reintegro totale fondo economale

Fonti normative, contrattuali e/o
regolamentari

Ufficio gestore/Responsabile

Fase/Attivita

Oggetto della fase/attivita (cosa?)

LDLC

Altri uffici/soggetti interni ed esterni
coinvolti fase/attivita (con chi?)

Destinatari interni ed esterni fase/attivita
(a chi?)

e chiusura dello stesso

Liquidazione in
contanti della
spesa sostenuta

Analisi della
tipologia della
spesa sostenuta e
della voce di
pertinenza

Imputazione della
singola spesa sulla
voce di pertinenza
ed emissione
ordinativo di
pagamento

Imputazione della
singola spesa sulla
voce di pertinenza
ed emissione
ordinativo di
pagamento e
ordinativo di

inracen

Personale
strutturato

Uffici
Amministrativi del
Dipartimento

Consiglio di
Amministrazione
Decreto del
Direttore Generale

Responsabile
Amministrativo.
Istituto cassiere

)

!



