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A.A. 2016/2017 - (XXXII Ciclo)
(PROVA CONCORSUALE PREVISTA: TITOLI, PROVA SCRITTA E COLLOQUIO)

N.B.
I verbali della Commissione, redatti su carta intestata del Dipartimento sede d’esame, devono essere firmati dai componenti in ciascun foglio

Per quanto non espressamente specificato nel presente fac-simile si fa riferimento alla normativa vigente in materia.

CONCORSO PUBBLICO PER TITOLI, PROVA SCRITTA E COLLOQUIO A N. …... POSTI DI DOTTORATO DI RICERCA IN ..…………….................…………………….. – A.A. 2016/2017 (XXXII CICLO) - SEDE AMMINISTRATIVA: UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI PALERMO – SEDE/I CONVENZIONATA/E ……………………………………………………
^^^^^^^^^^^^
VERBALE N.________
(prova scritta)

L’anno 2016, il giorno .................. del mese di ................................, alle ore ................, si riunisce presso la sede del Dipartimento di ............…….................................. Via .............................. n. ............ - Palermo - , la Commissione giudicatrice del concorso pubblico per titoli ed esami, a n. ............ posti di Dottorato di Ricerca in.............................................................................................................. con sede amministrativa presso l'Università degli Studi di Palermo, sede/i convenzionata/e: ............................................................ al completo di tutti i suoi componenti - Prof. .................................... Prof. .................................... e Prof. ...................................., per la formulazione dei temi da assegnare per la prova scritta e per procedere quindi all'espletamento della prova stessa.

La Commissione, dopo ampia discussione, formula tre temi che di seguito si trascrivono:

(Si consiglia, nel caso di dottorato articolato in più curricula, di formulare un tema di carattere generale che possa essere espletato da tutti i candidati a prescindere dal Curriculum per il quale hanno dato la priorità, oppure di formulare una traccia per ogni curriculum in cui è articolato il dottorato, inserendo le tracce in un unico foglio e quindi in un’unica busta):

Tema n. 1

..............................................................................................................................

Tema n. 2

..............................................................................................................................

Tema n. 3
..............................................................................................................................

Ciascun tema (singolo o con più tracce, a seconda di quanti sono i curricula del dottorato), trascritto su un foglio di carta intestato "Dipartimento di ........................................" e firmato da tutti i componenti la Commissione, viene inserito in tre distinte buste, uguali fra loro, che vengono sigillate e firmate sui lembi di chiusura dai componenti della Commissione.

La Commissione decide inoltre che, per lo svolgimento della prova scritta, sono concesse n…………ore.

Ultimate le operazioni relative alla formulazione dei temi, la Commissione si trasferisce nell'aula ........................................ del Dipartimento nella quale si svolgerà la prova scritta.


Alle ore ................ il Presidente della Commissione esaminatrice fa procedere all'appello nominale dei concorrenti e per ciascuno di essi si procede alla identificazione personale.
 


Ciascun candidato appone la firma accanto al proprio nome e cognome in un elenco a tal fine predisposto che fa parte integrante del presente verbale:


All'appello risultano presenti n. ................ candidati su n. ................ convocati e precisamente:

	N.
	Candidati

	1
	

	2
	

	3
	

	…
	…



Pertanto, risultano assenti i seguenti candidati :

	N.
	Candidati

	1
	

	2
	

	3
	

	…
	…



Il Presidente della Commissione esaminatrice, accertato che siano presenti almeno 4 candidati, pena l’ulteriore svolgimento della procedura concorsuale, fa quindi collocare in aula i candidati in modo che non possano comunicare tra loro.


A ciascun candidato sono consegnati n. ................ fogli di carta recanti il timbro del Dipartimento di .................................................., siglati dal Presidente o da un componente della Commissione, nonché due buste di uguale colore, di cui una grande ed una piccola, ed un cartoncino bianco per l'indicazione del nome e cognome, luogo e data di nascita del candidato.


Il Presidente, quindi, nell'evidenziare ai candidati gli adempimenti cui sono tenuti durante lo svolgimento della prova scritta, precisa, a norma dell'art. 6 e ss. del D.P.R. n. 686/57 e degli art. 13 e 14 del D.P.R. n. 487/94 che:

-
durante le prove scritte non è permesso ai concorrenti di comunicare tra loro verbalmente o per iscritto, ovvero di mettersi in relazione con altri, salvo che con gli incaricati della vigilanza o con i membri della Commissione esaminatrice;

-
l'elaborato deve essere scritto esclusivamente, a pena di nullità, su carta recante il timbro del Dipartimento e la firma di un membro della Commissione esaminatrice, e che non possono essere usate penne di colore diverso;

-
i candidati non possono portare carta da scrivere, appunti manoscritti, libri o pubblicazioni di qualunque specie, telefoni cellulari. Possono consultare soltanto i testi di legge non commentati ed autorizzati dalla Commissione ed i dizionari;

-
il concorrente che contravviene alle disposizioni precedenti o comunque abbia copiato in tutto o in parte lo svolgimento del tema, è escluso dal concorso. Nel caso in cui risulti che uno o più candidati abbiano copiato, in tutto o in parte, l'esclusione è disposta nei confronti di tutti i candidati coinvolti;

- il candidato, dopo aver svolto il tema, senza apporvi sottoscrizione, né altro contrassegno, inserisce i fogli nella busta grande. Scrive il proprio nome e cognome, la data e il luogo di nascita nel cartoncino e lo chiude nella busta piccola. Pone quindi anche la busta piccola nella grande che richiude e consegna al Presidente della Commissione o del comitato di vigilanza o a chi ne fa le veci. Questi appone trasversalmente sulla busta, in modo che vi resti compreso il lembo della chiusura e la restante parte della busta stessa, la propria firma e l'indicazione della data della consegna.

Il Presidente della Commissione comunica ai candidati presenti che l'esito della prova scritta verrà reso noto mediante affissione presso i locali del Dipartimento di ....………………………............Via ...……………................, n. .............., Palermo, a far data dal ………………………… .

Il Presidente ricorda altresì, che la data fissata, già pubblicata sul sito web dell’Ateneo il 16.07.2015, e concordata con gli altri componenti la Commissione per l'espletamento della prova orale, è la seguente:

Giorno: ............... Mese: ................. Anno: .........................

Dipartimento di .................................................... Via ........................... N. ......... - Palermo

Il Presidente comunica, inoltre, che ove almeno quattro candidati non superino le prove scritte, non si procederà all’espletamento della seconda prova.


Subito dopo il Presidente invita i concorrenti a designare un candidato per estrarre una delle tre buste, in precedenza predisposte e contenenti i titoli dei temi, avendone fatta constatare l'integrità e la mancanza di segni al di fuori delle firme dei componenti la Commissione.


Il candidato ......................................................................... indicato dagli altri, estrae una busta che risulta contenere il/i tema/i n. .................... di cui il Presidente dà lettura.


Aperte quindi le altre due buste, sono letti anche i temi in esse contenuti.


Sono le ore ........................ ed il Presidente informa i candidati che per lo svolgimento della prova sono concesse numero ……… ore, così come precedentemente stabilito dalla Commissione, e che pertanto la consegna delle buste contenenti i temi svolti dovrà avvenire entro le ore ..............……………

Comunica inoltre che nessun candidato potrà allontanarsi dall'aula prima che siano trascorse n. 2 ore dalla dettatura.


La vigilanza è svolta dai componenti della Commissione e la prova si svolge regolarmente.
 


Consegnato l'ultimo elaborato alle ore ................, le buste vengono raccolte in apposita busta a sacco, all'uopo predisposta, che viene sigillata e firmata sui lembi di chiusura dai componenti della Commissione.


Detta busta a sacco viene conservata a cura del Presidente.


Ultimate le operazioni relative alla prova scritta, la Commissione decide di riunirsi il giorno ................................, alle ore ................, presso ........................................ per procedere alla valutazione dei titoli e successivamente alla correzione degli elaborati.

Il presente verbale è composto da n._____ pagine.

La seduta è tolta alle ore ................

Letto, approvato e sottoscritto.

LA COMMISSIONE

Prof. .......................................................................
- Presidente


Prof. .......................................................................
- Componente


Prof. .......................................................................
- Segretario

Componenti esperti

1 - ___________________________________________________________________
2 - ___________________________________________________________________
Si allega:

· elenco con le firme dei candidati;

· tre buste contenenti i temi proposti.
CONCORSO PUBBLICO PER TITOLI, PROVA SCRITTA E COLLOQUIO A N. …... POSTI DI DOTTORATO DI RICERCA IN ..…………….................…………………….. – A.A. 2016/2017 (XXXII CICLO) - SEDE AMMINISTRATIVA: UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI PALERMO – SEDE/I CONVENZIONATA/E ……………………………………………………
^^^^^^^^^^^^

VERBALE N.________
(valutazione prova scritta)
L’anno 2016, il giorno ……..… del mese di ……………….…, alle ore ……….., si riunisce presso la sede del Dipartimento di …………………………………………..……………………… Via ……………………….………………. n. …… - Palermo – la Commissione giudicatrice del concorso pubblico per titoli ed esami, a n. …….. posti di di Dottorato di Ricerca in.......................................................................................................... con sede amministrativa presso l’Università degli Studi di Palermo, sede/i convenzionata/e ………………………….., al completo di tutti i suoi componenti - Prof. …………………………. Prof. …………………………. e Prof. …………………………., per procedere alla correzione degli elaborati relativi alla prova scritta svoltasi il ......................................…, come previsto all’art. 6 del bando di concorso.


La Commissione, accertata l'integrità della busta contenente gli elaborati, procede all'apertura della busta stessa.


Le buste in essa contenute sono numerate in ordine progressivo - dal n. ............ al n. ............ - quindi la Commissione procede all'apertura di ciascuna busta assegnando all'elaborato e alla busta piccola (contenente le generalità) il medesimo numero della busta grande.

La Commissione per la valutazione della prova scritta dispone di 40 punti. La prova si intende superata con almeno 28 punti.


Letto ciascun elaborato, dopo discussione collegiale, la Commissione attribuisce il seguente punteggio:
	Elaborato N.
	Punti

	Elaborato N. 1
	Punti ...../40

	Elaborato N. 2
	Punti ...../40

	Elaborato N. 3
	Punti ...../40

	…
	…



Ultimata la correzione degli elaborati, la Commissione procede all'apertura della busta piccola contenente le generalità dei candidati e quindi alla identificazione degli elaborati stessi:

	Elaborato N.
	Candidato
	Punti/40

	Elaborato N. 1
	
	Punti ...../40

	Elaborato N. 2
	
	Punti ...../40

	Elaborato N. 3
	
	Punti ...../40

	…
	…
	…



Ultimata la identificazione degli elaborati, la Commissione rileva che risultano ammessi alla prova orale-colloquio, per avere riportato un punteggio non inferiore a 21 punti i seguenti n. ................ candidati:

	N.
	Candidato
	Punti/40

	1
	
	         /40

	2
	
	         /40

	3
	
	         /40

	…
	…
	...


	N.
	Candidati che NON hanno superato la prova

	1
	

	2
	

	3
	

	…
	…



Ultimati i lavori relativi alla correzione della prova scritta, la Commissione decide di affiggere l'elenco dei candidati ammessi alla prova orale, con la relativa indicazione del voto riportato nella prova scritta e del punteggio assegnato ai titoli, all'albo della struttura sede d'esame.
La Commissione, infine, visto il calendario di esami, decide di riunirsi il giorno ........................................, alle ore ..........……., presso …………….....................................

Il presente verbale è composto da n._____ pagine.

La seduta è tolta alle ore ................
Letto, approvato e sottoscritto.

LA COMMISSIONE

Prof. .......................................................................
 - Presidente


Prof. .......................................................................
 - Componente


Prof. .......................................................................
 - Segretario

Componenti esperti

1 - ___________________________________________________________________
2 - ___________________________________________________________________
Si allega:

· Elenco dei candidati ammessi alla prova orale con relativo punteggio.

CONCORSO PUBBLICO PER TITOLI, PROVA SCRITTA E COLLOQUIO A N. …... POSTI DI DOTTORATO DI RICERCA IN ..…………….................…………………….. – A.A. 2016/2017 (XXXII CICLO) - SEDE AMMINISTRATIVA: UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI PALERMO – SEDE/I CONVENZIONATA/E ……………………………………………………
^^^^^^^^^^^^

VERBALE N.________
(prova orale)
L’anno 2016, il giorno ……..… del mese di ……………….…, alle ore ……….., si riunisce presso la sede del Dipartimento di …………………………………………..……………………… Via ……………………….………………. n. …… - Palermo – la Commissione giudicatrice del concorso pubblico per titoli ed esami, a n. …….. posti di di Dottorato di Ricerca in.......................................................................................................... con sede amministrativa presso l’Università degli Studi di Palermo, sede/i convenzionata/e ………………………….., al completo di tutti i suoi componenti - Prof. …………………………. Prof. …………………………. e Prof. …………………………., per procedere all’espletamento del colloquio.

Alle ore ……….., il Presidente della Commissione esaminatrice fa procedere all’appello nominale dei concorrenti e per ciascuno di essi si procede alla identificazione personale.¹


Ciascun candidato appone la firma accanto al proprio nome e cognome in un elenco a tal fine predisposto che fa parte integrante del presente verbale.


All’appello risultano presenti n. …………. Candidati su n. …………. Convocati e precisamente:

	N.
	Candidati presenti

	1
	

	2
	

	3
	

	…
	…



Pertanto, risultano assenti i sottoelencati candidati:

	N.
	Candidati assenti

	1
	

	2
	

	3
	

	…
	…


^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^

¹ Possono essere accettati come validi documenti di riconoscimento:

a) fotografia con firma autenticata dal Sindaco o suo delegato ovvero da un notaio;b) passaporto; c) carta d'identità; d) patente automobilistica.

La seduta, durante lo svolgimento della prova, è pubblica.


Immediatamente prima dell’inizio del colloquio di ogni candidato, sono predeterminati i quesiti da porre allo stesso per accettarne l’attitudine alla ricerca scientifica anche in relazione al progetto di ricerca presentato e che il candidato dovrà esporre, nonché il grado di conoscenza della lingua straniera prescelta, garantendo in tal modo l’imparzialità delle prove.

Tali quesiti sono riportati e formalizzati nell’atto allegato al presente verbale.

La Commissione per la valutazione del colloquio dispone di 40 punti. La prova si intende superata con almeno 28 punti. 


I punteggi ottenuti dai candidati al termine del colloquio sono i seguenti:

	N.
	Candidati
	Punti

	1
	
	__/40

	2
	
	__/40

	3
	
	__/40

	…
	…
	__/40


Non hanno superato la prova colloquio i seguenti candidati:
	N.
	Candidati che non hanno superato la prova

	1
	

	2
	

	3
	

	…
	…



La Commissione, al termine di ogni seduta (o dell’unica seduta) dedicata al colloquio, forma e sottoscrive l’elenco, in ordine alfabetico, dei candidati esaminati, con l’indicazione dei voti riportati.

Detto elenco viene affisso nell’albo del Dipartimento sede di esame.


La Commissione, esaminati tutti i candidati, procede alla trascrizione dei punteggi ottenuti dagli stessi nella valutazione del progetto, nella valutazione dei titoli e nel colloquio e determina il punteggio come di seguito riportato.

Risulta quanto segue:

	N.
	Candidati
	Titoli

(Punti)
	Scritto

(Punti)
	Colloquio

(Punti)
	Totale

(Punti)

	1
	
	__/20
	__/40
	__/40
	___/100

	2
	
	__/20
	__/40
	__/40
	___/100

	3
	
	__/20
	__/40
	__/40
	___/100

	…
	…
	__/20
	__/40
	__/40
	___/100



Sulla base degli elementi di cui sopra, la Commissione formula la seguente graduatoria di merito, ordinata in ordine decrescente di punteggio:
	N.
	Candidati
	Totale

(Punti)

	1
	
	___/100

	2
	
	___/100

	3
	
	___/100

	…
	…
	___/100



La Commissione, ultimati i propri lavori, trasmette tutti gli atti al Rettore dell’Università degli Studi di Palermo per gli successivi adempimenti connessi alla formazione della graduatoria definitiva ed alla comunicazione agli interessati mediante pubblicazione sul sito web dell’Università http://portale.unipa.it/amministrazione/area2/set15/uob18/
La Commissione procede inoltre all’affissione dell’elenco dei candidati esaminati con i voti riportati, all’albo della struttura della sede d’esame.

Il presente verbale è composto da n._____ pagine.


La seduta è tolta alle ore ………….


Letto, approvato e sottoscritto.

LA COMMISSIONE

Prof. ……………………………………
- Presidente

Prof. ……………………………………
- Componente
Prof. ……………………………………
- Segretario

Componenti esperti

1 - ___________________________________________________________________
2 - ___________________________________________________________________
Si allega:
· Tabella riepilogativa dei voti attribuiti ai candidati;

· Elenco affisso all’albo della struttura sede di esame.
� Ai sensi dell’art. 6 del bando di concorso, la durata della prova scritta è determinata dalla Commissione giudicatrice tra un minimo di 4 ore e un massimo di 6 ore


� Possono essere accettati come validi documenti di riconoscimento:


a) fotografia con firma autenticata dal Sindaco o suo delegato ovvero da un notaio;b) passaporto; c) carta d'identità; d) patente automobilistica.





� Qualora fossero consegnati durante lo svolgimento della prova scritta altri fogli di carta ai candidati, indicarne solo la quantità senza menzionare il nominativo del richiedente.
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